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QUYET PINH
Ban hanh Ni quy co quan ciia Vién Y hoc bién

VIEN TRUONG QUYET PINH

Cin ctr Quyét dinh s§ 930/2001/QD-BYT ngdy 27 thang 3 nim 2001 cua
B0 truéng Bo Y té vé viée thanh 14p Vién Y hoc bién truc thude Bo Y té;

Cian ctr Quyét dinh s6 1766/QD-BYT ngay 12/5/2015 ctia B truéng Bo Y
té ban hanh Quy ché td chue va hoat dong cta Vién Y hoc bién;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Td chirc can bd - Hanh chinh, Vién Y hoc
bién

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy co quan cua Vién Y
hoc bién”.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh, thay thé Quyét
dinh s6 83/QD-YHB ngay 03/04/2018 ciia Vién trudng Vién Y hoc bién.

Piéu 3. Cac Ong/Ba Truong cac khoa phong va cdc cd nhén cé lién quan
cén ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén:
- Nhu diéu 3,
- Luu TCCB-HC.




- NOI QUY CO QUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 635 /OP-YHB ngay A ‘t thang § ndm 2024
. cua Vién truong Vién Y hoc bién)
I. CHE PQ LAM VIEC

- Thoi gian lam viéc hanh chinh: tir thit hai dén tht sau, nghi thir bay, chu nhat
hang tudn; nghi ngay 18, tét theo quy dinh.

+ Budi sang: tir 7 gid 15 phut dén 11gio 45 phut

+ Budi chiéu: tir 13 gidr 30 dén 17 gidr phut

- Ngoai git hanh chinh, ngdy nghi thi bay, chii nhat hang tuan, ngay 18, tét, Vién
y hoc bién té chirc thudng truc 24/24 gid theo lich phan cong.

IL. POI VOI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

1. bi lam ding gi¢ quy dinh, trang phuc gon gang, di dép quai hau hodc giay, doi
mil (déi voi didu dudng, k¥ thut vién), deo thé theo dung quy dinh;

2. Tuyét dbi chip hanh su phén cong, nhi€ém vu ctia Lanh dao Vién, hoa nhi, vin
minh, lich sy trong giao tiép. .

3. Nghiém cdm vién chtre, ngudi lao dong lam vi€c riéng trong gi¢ lam viéc, hut
thudc 14, choi games, choi bai,... trong Vién; uéng ruou, bia, trude, trong gio lam viéc,
210 nghi trua cia ngay lam viéc;

4. C6 y thirc dam bao vé sinh phong 1am viéc, khu vuc sinh hoat chung tai Vién,
khu v€ sinh cdng cong; virt rac, chat phé thai dung noi quy dinh;

5. C6 y thirc tiét kiém, bao quan tét tai san, khong st dung dién thoai ban tai
phong lam viéc vao viéc riéng;

6. Dong cira s6, tit cac thiét bi sir dung dién (diéu hoa, quat, dén, mady vi tinh va
céc thiét bi khéc), khoa ctra phong khi hét gi¢r 1am viéc.

IIL. POI VOI NHAN VIEN BAO VE

1. Méc trang phuc, deo thé theo quy dinh ciia co quan;

2. Thuong tryc, bdo vé co quan 24/24h ngay;

3. Chi din cho khach dén lién hé cdng tic, bénh nhan va ngudi nha bénh nhéin céc
khu vuc khdm bénh, chita bénh, khu vuc giri xe; huéng dan sép xép dé o o, xe may
dung noi quy dinh;

4. Kiém tra viéc khoda ctra cac phong cla co quan khi hét gio lam viéc;

5. Thyc hién nghiém thuong xuyén tudn tra, canh gac dé phat hién kip thoi nhiing
hanh dong xAm pham dén tai san ¢4 nhan, co quan. Khi ¢6 hién twong bat thuong, bao
v¢ hién truong, bao céo lanh dao Vién va Cong an phuong dén giai quyét.

IV. POI VOI KHACH PEN GIAO DICH CONG TAC

1. C6 gidy giéi thidu hodc xuét trinh gidy t& tiry than v6i nhan vién thudng truc,
trude khi vao 1am vi¢e hodc li€n hé cong tac;

2. Tuyét d6i khong duge mang theo céc loai vil khi, chat nd, chit chay va nhiing
vat liéu, cac chat lam mét vé sinh gy 0 nhiém mdi truong;

3. Khach mang hang hoa, tai san ra vao Vién phai xuat trinh gidy to theo quy dinh



v6i lue lugng bao vé.

V. BOI VOI BENH NHAN VA NGUOI NHA BENH NHAN

1. Thoi gian tiép nh4n bénh nhan:

- Bénh nhan dén kham chita bénh BHYT ngoai tra: cac ngdy trong tudn (khong
bao gébm ngay thir 7, ngady Chu nhat, ngay nghi L&, ngady nghi Tét)

Sang : Tur 7gid 30 phut dén 1 1gid 45 phat

Chiéu : Tir 13 gi 30 phut dén 16 gis 45 phut.

- Bénh nhén ndi trd: theo Quy ché Bénh vién

- Bénh nhén cép ctru: 24/24 gio

2. Bénh nhan kham va diéu trj tai bénh vién phai chdp hanh ddy di céc quy dinh
ciia Vign va y 1énh ctia béc si diéu tri.

3. Khi ngudi nha bénh nhan c6 nhu ciu & lai qua dém, pha1 dang ky tam trd tai
khoa (mdi bénh nhén chi duogc 1 ngudi chim) va xuét trinh gidy tor tuy than khi luc
lugng bao vé kiém tra.

4. Trong thoi glan thdm nudi nguoi bénh, ngudi nha ctia bénh nhan khong dugce
t6 chirc danh bai, udng ruou bia, hit thubc 14, khong mang vii khi, chat d& chdy nd vao
trong bénh vién. Thuc hién nép sdng van minh, di nhe n6i kh&, dam béo yén tinh cho
bénh nhén diéu trj va nghi ngoi.

5. Bénh nhén va nguoi nha bérh nhan khéng duge cho tién, qua biéu cho nhan vién
y té khi dén kham bénh, chira bénh tai Vién. Néu phat hién nhan vién y té doi tién, gay
khé dé trong thoi gian kham bénh, chita bénh tai Vién, dé nghi béo ngay cho Lanh dao
Vién xtt ly.

6. Do dac tu trang ca nhén, bénh nhan va ngudi nha bénh nhan tu quan ly, giit gin
can than dé phong ké gian lira ddo, trom cép c6 thé Xay ra.

7. Chap hanh gi¢ thim bénh nhir sau:

- Budi sang: tir 5 gior dén 7 gior

- Budi trua : tir 10 gio 30 phat dén 12 gier 30 phut

- Budi chidu tbi: tir 16 gior dén 21 gioy

VI. TO CHUC THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

1. Truéng céc khoa, phong, trung tam, td bao vé ¢6 trach nhiém trién khai, td
chue thye hién nghiém tic ndi quy nay;

2. Vién chirc va nguoi lao dong vi pham nhitng quy dinh trén, cin ¢t vao mirc do
va tinh chét vi pham sé& xir ly ky luét theo quy dinh;

3. Khéch dén giao dich cong tac khéng chdp hanh nhitng ndi quy trén s& bi budc
ra khoi co quan;

4. Bénh nhan va ngudi nha bénh nhan khong chép hanh nhitng quy dinh trén Vién
s& budc tir chbi kham chira bénh;

5. Trong qu4 trinh t§ chtre thuc hién, ¢6 diéu gi chua phil hop, can sira déi bd sung;
Trudng céc phong c6 trach nhiém phan 4nh bang vin ban giri vé Phong Té chirc can b -
Hanh chinh dé tong hop, béo céo Vién truéng xem xét, sira ddi, bd sung phu hop./.



