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Vé viéc ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém vu, t6 chic .
cac khoa, phong, trung tim thudc va truc thude Vién Y hoc bién

VIEN TRUONG VIEN Y HOC BIEN

- Can cir Quyet dinh s6 930/2001/QD-BYT ngay 27 thang 3 nam 2001 cua
B¢ trucng Bé Y té vé viée thanh lap Vién Y hoc bién truc thude B6 Y té:

- Can cir Quyét dinh sé 1766/0OD-BYT ngay 12 thang 5 nam 2015 cua Bo
truong Bo Y té ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong ciia Vién Y hoc bién;

- Can cir Bién ban hop Hoi dong khoa hoc va chuyén mén ngay  thding
11 nam 2025 vé viéc diéu chinh, bé sung chirc nang, nhiém vu cua cdc khoa,

- phong, trung tam thudc va truc thudce Vién Y hoc bién;

= Theo dé nghi ciia T rucng phong To chire cdn bé - Hanh chinh, Vién Y hoc
bien.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chuc nang, nhi¢m
vy, t6 chire cdc khoa, phong, trung tam thudc va truc thude Vién Y hoc bién.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. -

Piéu 3. Céc 6 ong, ba truong cic khoa, phong, trung tdm thudc va truc thudc
Vién, toan thé vién chic, ngudi lao dong ctia Vién Y hoc bién chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.
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QUY DINH
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC CUA CAC KHOA, PHONG,
TRUNG TAM THUOC VA TRUC THUOC VIEN Y HOC BIEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 504294/ OD-YHB ngad A thang A4ndm 2025

cua Vien truweong Vien Y hoc bién)

1. Phong To chire can bo — Hanh chinh

1.1. Chtre nang

Phong T6 chire can bo - Hanh chinh 1a phong nghiép vu, chiu su lanh dao
truc tiép cua Vién truong va chiu trach nhiém trude Vién truong vé cac cong tac
sau: to chuc can bd, bao vé chinh tri no1 bo va cong tac hanh chinh cua Vién.

1.2. Nhiém vu

a) Cong tac to chuc

- Can ct vao nhiém vu chung cua Vién, lap ké hoach td chirc bd may, kién
toan va phat trién bo méy 1o chire cua Vién.

- T6 chire thuc hién quy hoach can bo thude tham quyén quan 1y cua Vién
hodc trinh cap co tham quyén phé duyét quy hoach cén bd thude tham quyén quan
ly cua BO Y té.

- Thuc hién quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, diéu dong, tu
chtre, mién nhiém, chuyén doi vi tri cong tac theo quy dinh va phan cap quan ly
ciaBo Y té.

- Thyc hién cong tac tuyén dung, quan ly, su dung, dao tao ngué_m nhan luc
trinh Vién truong phé duyét va to chie thuc hién.

- Thuc hién cong tac, quan ly ho so vién chiic, ngudi lao dong theo phuong
phap khoa hoc, lam théng ké béo cdo theo quy dinh.

- Xay dung qui dinh vé 18 161 lam viéc ctia vién chire, ngudi lao dong va quan
hé cong tac gitra cac khoa phong (lién quan dén t6 chire nhan su, hanh chinh), trinh
Vién truong xét duyét, td chiic thuc hién.

- Thuc hién ché d6 chinh sach ciia Nha nuoc, cua nganh y té doi voi vién
chtrc, nguoi lao dong: tien luong, chinh sach bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép; giai quyét ché do ém dau, thai san, tai nan lao dong, nghi huu,
thoi viéc. '

- Thuc hién cong tac thi dua, khen thuong, ky luat ddi véi vien chuac va
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cua Vién;

- Tham muu cho Vién trudng trong viéc nhan xét, danh gia vién chire, nguoi
lao dong; ké khai tai san, cong khai viéc ké khai tai san hang nam.

- T6 chue thyuc hién cong tac bao vé chinh tri noi bo, phéi hop chéat ché voi to
chire dang, chinh quyén dia phuong trong cong viée 6 lién quan.



- Phéi hop véi cac doan thé quan chiing t6 chiic phong trao thi dua, cac dot
hoc tap chinh tr1, chinh sach, van hoa dé nang cao y duc, tinh than trach nhiém va
thar do phuc vu.

- Lap ké hoach kham stc khoe dinh ky, kham phat hién bénh nghé nghiép
va quan 1y ho so ste khoe cho vién chue, nguoi lao dong ctia Vién theo quy dinh.

b) Cong tac hanh chinh

- Tiép nhén, xur 1y van ban di, dén va quan ly con dau cua Vién;

- Bao quan, luu trir ho so theo quy dinh.

- Thuc hién cong tac khanh tiét, 18 tan cho cac su kién cua Vién; tiép don
khach dén lam viéc tai Vién.

- X4y dung ké hoach mua sdm hang hoéa vt tu, van phong pham, trang phuc
cong tac cho vién chuc, nguoi lao dong trong Vién.

- Quan ly cac phuong tién vén tai, diéu dong xe 6 6 di cong téc va cap ctu
theo quy dinh.

- Pam bao canh quan méi truong xanh sach, dep (vuon hoa, cay canh).

- Dam bao cong tac trat tu tri an chung. Tham gia kiém tra, giam sat cong tac
an toan, v¢ sinh lao dong trong Vien.

- Thuc hién cong tac thong ké, bao cdo theo quy dinh.

¢) Thuc hién cac nhiém vu khac do Vién truong giao.

1.3. T6 chire

a) Cac bd phan

- T6 chtre can bo;

- Van phong;

- Trat tu tr] an, canh quan méi truong;

- Bao vé chinh tri nd1 bo;

- Van thu luu trir;

-Y té co quan.

b) Lanh dao

- Truong phong

- 1-2 Pho truong phong

2. Phong Tai chinh — K¢ toan

2.1. Chirc nang

Phong Tai chinh — K& toan 1a phong nghiép vu chiu su lanh dao truc tiép
cua Vién truong va chiu trach nhiém trude Vién truong vé toan bo hoat dong tai
chinh ké toan cua Vién. |
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2.2. Nhiém vu

- Can ¢l vao ché do, chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac cua Vién lap
du toan ngan sach, ké hoach thu chi cta Vién va 6 chire thue hién khi ké hoach duoc
phé duyét.

- Té chire va quan 1y chat ch@ toan bo nguon kinh phi ciia Vién theo quy dinh
hién hanh.

- Phoi hop véi cac b phan lién quan xay dung dinh muc chi tiéu cho ting
hoat dong cu thé cua Vién theo ké hoach ngan sach va cac nguén thu khac.

- T6 chirc cong tac ké toan theo ding quy dinh hién hanh. Thuc hién cac
nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché do chinh sach, vat tu tai san, hanh chinh
su nghi¢p chinh xac kip thoi.

- T6 chirc hudng dan, kiém tra, giam sat cong téc ké toan, ché do thu chi
cua Vién.

- Thuc hién bao cédo quyét toan, tong két cong tac tai chinh, tong hop tinh
hinh, s6 liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong cua Vién trong nam, bao cdo Vién
truong.

- Dinh ky, phéi hop vo1 phong Quan tri, Vat tu - Thiét bi y té, khoa Duoc t6
chirc kiém ké cac loai taj san, thude, vat tu, may moc, thiét bj y té cua Vién.

- T6 chirc bao quan luu trir cac ching tir, s6 sach ké toan theo ding quy dinh.

- Téng hop tinh hinh, s6 lidu cu thé, phan tich két qua hoat dong cua Vién.

- Thuc hién céc nhiém vu ¢6 lién quan khac do Vién truong giao.

2.2. T6 chire

a) Céc bo phan

- Quan ly ngan sach;

- Quan ly, hach toan céac khoan thu chi;

- Theo do1 ta1 san;

- Thu quy.

b) Lanh dao

- Trudng phong

- 1-2 Phé truong phong

3. Phong Ké hoach. téng hop

3.1. Chirc nang

Phong Ké hoach téng hop 1a phong nghiép vu chiu su lanh dao truc tiép cua
Vién truong va chiu trach nhiém trudce Vién truong vé ké hoach hoat dong cua
cac don vi chuyén moén; t6 chue trién khai ké hoach chuyén moén; don dbc, kiém
tra viéc thuc hién cac qui ché chuyén mon va cong tac diéu dudng cua Vién.



3.2. Nhiém vu

a) Cong tac Ké hoach tong hop

- Can ¢t nhiém vu cua Vién lap ké hoach va hudng dan cac khoa lap ké
hoach, giam sat, danh gia viéc thuc hién cac hoat dong chuyén mon cua Vién trinh
Vién trudng phé duyét dé thuc hién.

- Pau mdi dam bao cac diéu kién hoat dong chuyén moén cua Vi¢n va céc
diéu kién hanh nghé déi voi nguoi hanh nghé tai Vién.

- Pau mdi xay dung va hoan thién cac hudng dan, quy trinh, quy dinh vé
chuyén moén k¥ thuat, dam bao cong tac kham bénh, chira bénh cua Vien.

- T6 chuce viée phdi hop cong tac gifra cac don vi chuyén mon cua Vién,
gitra Vién véi cac co quan c6 lién quan nham nang cao hiéu qua cong tac kham
bénh chlta bénh cua Vién.

- Xay dung quy hoach phat trién chuyén mon k¥ thuat ctia Vién, trinh Vién
truong xét duyét va bao cao cap trén.

- bam bao viéc luu tri, théng ké, khai thac ho so bénh an theo quy dinh.

- T6 chiic cong tac thuong truc toan Vién theo quy dinh.

- Dinh ky so két, tong két danh gid cong tac chuyén moén cua Vién bao cao
Vién truong va co quan cap trén.

- Phéi hop v6i cac khoa, phong giai quyét cac don thu, khiéu nai, t6 céo cac
van dé lién quan.

- X4y dung phuong an chuyén moén trong phong chong thién tai, tham hoa
va cac truong hop bat thuong khac dé trinh Vién trudng va cac to chtre thuc hién.

b) Céng tac Dicu dudng

- T chte, chi dao diéu duong, ho sinh, k¥ thuat vién cham s6c nguoi bénh
toan dién theo quy dinh.

- Bon dbc, kiém tra diéu duong, ho sinh, k¥ thuat vién va ho 1y thuc hién
dung cac quy dinh k¥ thuat bénh vién va quy ché bénh vién.

- Phoi hop véi Trung tam dao tao Y hoc bién t6 chire dao tao, boi dudng
nang cao trinh do cho diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién va ho ly. Tham gia hudng
dan thuc hanh cho hoc vién va kiém tra tay nghé cho diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat
vién trudce khi tuyén dung.

- Lap ké hoach mua sam dung cu, vat tu cho cong tac cham soc va phuc vu
nguoi bénh; kiém tra viéc str dung va bao quan theo quy dinh.

- Kiém tra cong tac vé sinh, chong nhiém khuan tai cac khoa phong theo
quy dinh.

- Phéi hop voi phong T6 chae - Hanh chinh b trf va diéu dong nhan luc
thude quyén quan 1y theo diing chirc nang va nhiém vu.
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- Tham gia cong tac 1g} hién ctiu khoa hoc va chi dao tuyén.

- Dinh ky so két, tong két cong tac cham soc ngudi bénh toan dién, bao céo
Vién truong.

c¢) Thuc hién céc nhiém vu c6 lién quan khac do Vién truong giao.

3.3. T6 chire

a) Céac bo phan

- Kham bénh, chtra bénh BHYT;

- Béo cao, théng ké, luu tro;

- Diéu dudng.

b) Lanh dao

- Truong phong

- 1-2 Pho truong phong

4. Phong Quan tri, VAt tw, Thiét bi y té

4.1. Chire nang

Phong Quan tri, Vat tu, Thiét b y té 1a phong nghiép vu chiu su lanh dao
truc tiép cua Vién truong va chiu trach nhiém trudc Vién truong vé toan bd cong
tac quan tri, vat tu, thiét bi y té trong Vién.

4.2. Nhiém vu

a) Cong tac vat tu, thiét bi y té

- Can ctr ké hoach chung cta Vién lap du tri, ké hoach mua sam; stra chiva,

thanh ly tai san, vat tu thiét bi thong dung, thiét bi y té trinh Vién uuong phé duyét
va to chire thuc hién.

- T6 chtre ddu thau mua sém, sua chita, thanh ly tai san, thiét bi thong dung,
thiét bi y té theo quy dinh cua Nha nudc.

- T6 chirc duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi.

- Xay dung phuong an lap.dat cai tao may theo quy pham Viét Nam, tiéu
chuan Viét Nam dé trinh cap trén phé duyét theo tham quyén.

- Lap ho so, ly lich may, thiét bj va xay dung quy trinh van hanh, bao quan
va k§ thuat an toan str dung thiét bi. D6i voi nhing thiét bi dat tién, quy hiém phai
phan cong nguoi truc tiép bao quan va sir dung theo quyét dinh cua Vién trudng.

- T6 chue thuc hién kiém tra dinh ky, dot Xuat viéc str dung, bao quan cac
thiét bi thong dung, thiét bi y té cua cac khoa, phong, trung tam trong vién.

- Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dac biét ddi véi cac thiét bi tdi nguy
hiém theo danh muc quy dinh cua Nha nude.

- Dinh ky danh gia, bdo cdo tinh hinh quan ly va sir dung vt tu thiét bi y té
trong vién trinh Vién truong.



S

- To chirc hoc tap cho cac thanh vién trong vién vé bao quan, str dung, sta
chiva thiét bi y t& nham nang cao tay nghé va sir dung thiét bi y té ¢4 hiéu qua.

b) Cong tac quan tri

- Quan ly nha cua, kho tang, vat tu thiét bi thong dung cua Vién. Kiém tra
ché do bao quan, str dung, van hanh céc may, thiét bi thong dung cua cac khoa,
phong trong Vién.

- Xay dung ké hoach va td chure stra chita nha cura, duy tu, bao dudng cac
thiét bi thong dung, thiét bi y té kip thoi.

- bam bao cung cép d’ﬁy du nudc sach, dién phuc vu céc hoat dong cua Vién.

- Nghién ctru xay dung dinh muec tiéu hao vat tu thong dung dé trinh Vién
truong phé duyét va to chiic thuc hién. Kiém tra don dbc viée st dung hop 1y, co
hiéu qua; chong lang phi, tham 6.

- Dinh ky tong két cong tac cung cap, mua sam vat liéu, trang thiét bi thong
dung, bdo cdo Vién truong.

- Thuc hién céc nhiém vu ¢6 lién quan khac do Vién truong giao.

4.3. T6 chirc

a) Cac bo phan

- Péu thau mua sam vét tu, thiét b y té;

- Cung ung vat tu thong dung;

- Quan ly, theo ddi sir dung vat tu thiét bi y té, stra chira thiét bi y té;

- Stra chira nha cura;

- bién, nudc;

b) Lanh dao

- Truong phong

- 1-2 Pho truong phong

5. Phong Quan Iy Khoa hoc, Cong nghé va Doi ngoai

5.1. Chure nang

Phong Quan ly Khoa hoc, Cong nghé va Déi ngoai 1a phong nghiép vu chiu
su lanh dao truc tiép cua Vién trudng, chiu trach nhiém trudc Vién truong vé toan
bd hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong nghé va doi ngoai cta Vién.

5.2. Nhiém vu ‘

Lap ké hoach, trién khai thuc hién va gidm sat cac hoat dong nghién ctru
khoa hoc, cong nghé va dbi ngoai.

a) Hoat dong quan ly khoa hoc

- Xay dung va trinh Vién truong phé duyét, ban hanh cac qui dinh vé cong
tac quan ly nghién ctu khoa hoc.
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- Chu tri va phdi hop véi cac khoa, phong xay dung ké hoach nghién ctu
khoa hoc cua Vién; bao cao so két, tong két cac hoat dong khoa hoc hang nam.

- Té chuc trién khai thuc hién va giam sat viéc thuc hién theo cac qui dinh
vé cong tac quan ly nghién ctru khoa hoc da dugc ban hanh.,

- Té chirc dénh gia, nghiém thu, cap gidy chtng nhan cong nhan két qua va
tinh Gmg dung cia cac dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Tham muu thanh lap, kién toan Ho1 déng khoa hoc cua Vién. Dé xuat va
t6 chire cac cude hop Hoi dong khoa hoc dinh k¥ va theo yéu cau.

- T6 chire cac budi sinh hoat khoa hoc, cac hoat dong khoa hoc.

- Chiu trach nhiém vé xay dung noi dung cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc
cua Vién.

- Luu tr@r, quan ly va cap nhat hd so céc san pham khoa hoc cta Vién.

- Luu trir va quan ly 1y lich khoa hoc cua céc nghién ciru vién.

- Théng ké, bao cao theo quy dinh.

b) Hoat dong cong nghé

- Xay dung ké hoach phat trién ung dung cong nghé trong céac hoat dong ctia
Vién trinh Vién truong phé duyét va t6 chue thuc hién.

- Quan ly, duy tri hoat dong 6n dinh, c6 hiéu qua hé théng mang, hé théng
thu dién tu, bao dam viée két ndi thong tin gitra cac khoa, phong, gitta Vién voi
Bo Y té va cac don vi c6 lién quan.

- T6 chire trién khai céc giai phap bao dam an toan va bao mat cho hé thong
thong tin, co so dir liéu cua Vieén.

- Hudng dan, dao tao nang cao nang luc ung dung cong nghe¢ thong tin,
chuyén doi s6 va tri tu¢ nhan tao cho vién chirc, nguoi lao dong cia Vién.

- Dam nhiém cong tac stra chira, bao dudng cac thiét bi cong nghé thong tin.

¢) Hoat dong doi ngoai

- Quan ly cac hoat dong hop tac trong nudc va quéc té theo qui dinh.

- Thuc hién qui trinh thu tuc cho cac doan ra, doan vao theo qui dinh cua
phap luat.

- Than gia, phdi hop véi cdc phong chirc nang td chire hoi nghi, hoi thao
quéc té do Vién ding cai hoac phéi hop td churc.

- Tham gia thuc hién quy trinh cu vién chirc, nguoi lao dong di cong tac,
hoc tap ¢ nudce ngoai theo cac qui dinh hién hanh.

- Quan ly va giam sat viéc thuc hién cac hoat dong dbi ngoai ctia Vién d6i
voi cde to chire, ca nhan trong va ngoai nude.

d) Thu vién



- Luu chiéu tai Nc}u.ﬁdé tai khoa hoc, ... cua Vién.

- Xay dung, phat trién thu vién dién t phuc vu cong téc tra caru va su dung
tai liéu cua vién chice, nguoi lao dong va dbi tac qua khong gian mang.

- Dé xuét bd sung cac tai liéu tham khao dap Uing yéu cau nhiém vu cua Vién.

- Xur ly céc tai liéu luu trir theo ding tiéu chuan nghiép vu ctia nganh thong
tin thu vién.

- T6 chuc huong dan st dung tai liéu thu vién cho vién chtre, nguoi lao
dong cua Vién. Phat trién cac dich vu thong tin thu vién dién tir theo hudng hién
dai va hi¢u qua.

5.3. To chire

a) Cac bd phan

- Quan ly khoa hoc;

- P6i ngoai;

- Quan ly cong ngh¢;

- Thu vién.

b) Lanh dao

- Truong phong

- 1-2 Pho truong phong

6. Phong Quan Iy chat lwong

6.1. Churc nang '

Phong Quan 1y chét luong chiu su 1anh dao truc tiép cua Vién trudng va chiu
trach nhiém trude Vién truong vé to chire diéu hanh, gidam sat cong tac quan ly chét
lugng; cong tac marketing, thong tin tuyén truyén va cong tac xa hoi cua Vién.

6.2. Nhiém vu

a) Cong tac Quan ly chét luong

- Xay dung ké hoach va noi dung hoat dong quan ly chét luong trong Vién
trinh Vién truong phé duyét va to chure thuc hién.

- T6 chtre thuc hién, theo doi, giam sat, danh gia, bao céo, phéi hop trién
khai cac hoat dong vé quan ly chét luong, cai tién chat luong tai cac khoa, phong.

- Thiét lap hé thoéng quan 1y sai sot, su ¢ bao gom: phat hién, tong hop,
phéan tich, bdo cdo va nghién cuu, dé xuat gial phap khac phuc.

- Thu thap, téng hop, phan tich dir liéu, quan ly va bao mat thong tin lién
quan dén chat luong bénh vién. Phoi hop vai bo phan théng ké, tin hoc cua Vién
tién hanh do ludong chi s6 chat luong bénh vién.

- Trién khai hoac ph6i hop t6 chure dao tao, huan luyén, tap huén, boi dudn o
vé quan ly chat lugng.
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- T6 chre danh gia chat luong noi bo cua Vién dua trén cac bo tiéu chi, tiéu
chuan quan ly chat luongdo BoY té ban hanh hodc thira nhan.

- Thuc hién danh gia viéc tuan thu cac quy dinh va huéng dan chuyén mén
cuaBoY té.

- X4y dung va trién khai thuc hién chuong trinh an toan ngudi bénh.

- Giam sat thue hién quy tac tng xtr va quan ly hom thu gép ¥ cua Vién.

b) Cong tac Marketing va Thong tin tuyén truyén

- Tham muu cho Lanh dao Vién cac van dé lién quan dén cong tac
marketing va thong tin tuyén truyén, quang ba cac hoat dong ctia Vién.

- Xay dung ké hoach hoat dong va trién khai ké hoach marketing, quang b4
cac hoat dong ctia Vién tdi cac don vi, doanh nghiép trong va ngoai nganh.

- Phéi hop véi mang ludi marketing va thong tin tuyén truyén trién khai
thuc hién ké hoach marketing tuyén truyén, quang ba cac hoat dong cua Vién.

- Thuc hién cong tac phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi.

- Xay dung ké hoach truyén thong gido duc stc khoe cho ngudi bénh va to
chtre thue hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

- Xay dung ndi dung, tai liéu dé gidi thiéu, quang ba hinh anh, cac dich vu
va hoat dong cia bénh vién dén nguoi bénh va cong dong thong qua to chuc céc
hoat dong, chuong trinh, su kién, hoi nghi, hoi thao.

- Cap nhat va to churc phé bién cac chinh séach, phép luat cua Nha nude co
lién quan dén cong tac kham bénh, chira bénh, hoat dong ctia Vién cho nhan vién
y té, nguoi bénh va nguoi nha ngudi bénh.

c) Cong tac xa hoi

- HO tro, tu van giai quyét cac van dé vé cong tac xa hoi cho nguot bénh va
nguoi nha nguoi bénh trong qué trinh kham bénh, chira bénh (sau day goi chung
la nguoi bénh), bao gém:

+ Poén tiép, chi dan, cung cép thong tin, gioi thidu vé dich vu kham bénh,
chita bénh ctia Vién cho nguoi bénh ngay tir khi nguoi bénh vao khoa kham bénh.

+ T6 chtre hoi tham nguoi bénh va nguoi nha nguoi bénh dé nim bt thong
tin vé tinh hinh stc khoe, hoan canh khoé khan ciia nguoi bénh, xac dinh mue do
va co phuong 4n hd tro vé tam ly, xa hoi va td chte thue hién.

+ Hd tro khan cép cac hoat dong cong tac xa hoi cho ngudi bénh 12 nan
nhan cta bao hanh, bao luc gia dinh, bao luc gidi, tai nan, tham hoa nhim bao
dam an toan cho nguoi bénh: hd tro vé tam ly, xa hoi, tu van vé phap ly, giam
dinh phéap y, phap y tdm than va cac dich vu phu hop khéc.
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+ Hb tro, tu van cho ngudi bénh v QU)t 1, loi ich hgp phéap va 1gh1a vu cua
ngudi bénh, cac chuong trinh, ch hinh sach xa hoi vé bao hiém y té, tr¢ cap xa hoi

-ong kham bénh, chtra bénh;

+ Cung cap thong tin, tu van cho nguoi bénh co chi dinh chuyén co s6 kham
bénh, chira bénh hodc xuét vién; Ho trg thu tuc xuAt vién va gioi thiéu nguoi benh

den cac dia diém ho tro tai cong dong (néu co).
+ Phéi hop, hudng dan céc t6 chire, tinh nguyén vién c6 nhu cau thuc hién,
ho tro vé cong tac xa hoi cua Vien.

- Van dongj tiép nhan tai tro: Thuc hién hoat dong tu thién va van dong, tiép

nhan tai trg vé kinh phi, vat chit dé ho tlQ nguoi bénh co hoan canh kho khan

- Dao tao, boi dudng:

+ Tham gia huong dan thuc hanh nghé cong tac xa hoi cho hoc sinh, sinh
vién cac co so dao tao nghé cong tac xa hoi;

+ Boi dudng, tap huén kién thuce vé cong tac xa hoi cho nhén vién 'y té va
nhan vién bénh Vlen phoi hop dao tao, bodi dudng kién thuce co ban vé y té cho
nguoi lam viéc vé cong tac xa hou.

- T6 chtrc doi ngdl cong tac vién lam cong tac xa hoi cua Vién.

_ T4 chure cac hoat dong tir thién, cong tac xa hoi cua Vién tai cong dong).

d) Thuc hién cac nhiém vu ¢0 lién quan khic do Vién truong giao.

6.3. To chirc

a) Cac bo phan

- Quan ly chét luong;

- Marketing,

- Thong tin va truyén thong;

- Cong tac xa hou.

b) Lanh dao

- Truong phong

- 01-02 Pho truong phong

7. Khoa C‘?ip ciru, Hoi stre tich cue va Chong doc bién

7.1. Chirc ning '

Khoa Cap ctru, Hoi ste tich cuc va Chong doc bién la khoa 1am sang co
chtc nang tiép nhan cap ctu, diéu trj va cham séc tich cuc nguoi bénh.

7.2. Nhiém vu
_ T chtic cap cuu, dieu tri va cham soc tich cuc ngudi bénh tai khoa va ho
tro cap cuu cho cac khoa khac trong Vién.
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- T6 chure cép ctru, diéu tr] céac bénh ly dac thu cho cac lao dong va nhan
dan vang bién, dao.

- Tham gia Cép clru ngoai Vién khi ¢6 yéu cau. Tham gia cac hoat dong cép
ctru bién, khac phuc tham hoa bién.

- Piéu tr1 loc mau chu ky va loc mau cép clru cho nguoi bénh.

- Thue hién cac ché do cong tac, quy ché chuyén mon do Bo Y té quy dinh;

- Thuc hién tu van tir xa (Tele-medicine) vé cép cuu, kham chira bénh va
cham soc stc khoe cho thuyén vién, lao dong bién va nhan dan ving bién, dao.

- Tham gia dao tao cap ciu, hoi sire tich cue, hdi'stic cao ap va chong doc
cho sinh vién, hoc vién cac truong khoi nganh stic khoe va theo nhu cau xa hoi.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién céc nhiém vu c¢6 lién quan khac do Vién truong giao.

7.3. T6 chire

a) Céc bo phan

- Don nguyén cép cuu;

- Don nguyén hoi stc;

- Don nguyén than nhan tao;

- Telemedicine.

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1 —2 Phé trudng khoa

8. Khoa Kham bénh

8.1. Chirc nang

Khoa Kham bénh la khoa lam sang cé chtrc nang kham bénh, chira bénh
ngoai tra.

8.2. Nhiém vu

- T6 chirc kham bénh, chlra bénh ngoai tra tat ca cac chuyén khoa va hudng
dan cham séc stic khoe ban dau cho nhan dan.

- Kham bénh, sang loc nguoi bénh vao diéu tri noi tru.

- Thuc hién cac ché do cong tac, quy ché chuyén moén do Bo Y té quy dinh;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu c6 lién quan khéac do Vién truong giao.

8.3. T6 chirc

a) Cac bd phan

- Cac phong kham:;



- Bo phan tiép don.

b) Lanh dao

- Truong khoa

- Pho truong khoa

9. Trung tam Quan Iy sire khoe thuyén vién va nguoi lao dong

9.1. Chilre nang

Trung tdm Quan 1y strc khoe thuyén vién va ngudi lao dong co chirc nang
kham va quan ly sirc khoé thuyén vién va cac lao dong bién khac; kham va quan
ly strc khoe nghé nghiép cho ngudi lao dong tai doanh nghiép; kham strc khoe cho
cac doi tuong khac theo nhu cau xa ho1.

9.2. Nhiém vu

- T6 chire kham, cap ching chi va quan 1y stre khoe cho thuyén vién.

- Tu van céac van dé v té theo quy dinh quoc té cho thuyén vién Viét Nam lam
viée trén tau bién nudc ngoai.

- T6 chire kham stre khoe di hoc, di lam, kham strc khoe lai xe cho céac doi
tuong ¢ nhu cau.

- T6 chire kham dinh ky va quan Iy stre khoe cho nguot lao dong.

- To chire kham, phat hién va quan ly bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong.

- T6 chtre kham va cap ching nhén stre khoe cho nguoi nude ngoai lao dong
tai Viét Nam va nguoi Viét Nam di lao dong tai nudc ngoai.

- Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché cong tac chuyén mon do BO Y té
quy dinh;

- Tham gia nghién ctiu khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan khac do Vién truong giao.

9.3. Cac bg phan

a) Cac bo phan

- Cac phong kham:;

- Céac phong can lam sang;

- Phong tu van cho doanh nghiép;

- BO phan hanh chinh.

b) Lanh dao

- Giam dbc

- 1-2 Phé giam ddc

10. Trung tim Y hoc duéi nwée va O xy cao ap

10.1. Chyre nang
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Trung tdm Y hoc dudi nude va O xy cao ap thude khoi 1am sang ¢6 chuc
nang tiép nhan, kham, cap ctu va diéu trj bang O Xy cao ap cho nguoi bénh va
lao dong bién.

10.2. Nhiém vu

- Tié’p nhan kham, 0513 ctru, diéu tri cdc bénh ly dac thu nhu: tai bién lan,
dudi nudc, cac truong hop {on thuong do dong thuc vat, ngo doc (CO, CO,,...) va
cac bénh ly khac cho céac lao dong bién, khach du lich va nhan dan trong khu vuc
bién, ddo.

- Tiép nhan kham, cap ctu, diéu tri cac bénh ly khéac (bong, dot quy nao,
vét thuong cham lién,...‘) theo quy dinh cla Bo Y té.

- Nghién ctru tdc dong ctia méi truong nudc va dp sudt cao dén strc khoe
ctia tho 13n va cac lao dong bién khac. Nghién ctru co ché bénh sinh, phuong phap
chan dodn, phac do diéu tri cac tai bién lan va bénh ly phat sinh trong moi truong
nudc va ap suat cao.

- Nghién ctru tac dong ctia méi truong cao ap khé (cong trinh ngdm, ham
mo,...) dén suc khoe va su phat sinh cac bénh ly dac thu.

- Nghién ctru xdy dung cac quy trinh k¥ thudt img dung tri liéu 6 xy cao ap
trong diéu tri céac bénh dac thu va bénh nan y trén lam sang.

- Thue hién quy ché chuyén moén do Bo Y té quy dinh;

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao nguon nhén luc va chi dao tuyén
vé linh vue y hoc cao ap va cac linh vue khac ¢6 lién quan.

- Trién khai hop tac qudc té dé phat trién chuyén nganh Y hoc dudi nude
va 0 Xy cao ap, cac linh vuc ¢o lién quan.

- Thuc hién cée nhiém vu c6 lién quan khéac do Vién truong giao.

10.3. To6 chiic

a) Cac bd phan

- Phong kham.

- Cac don nguyén (Y hoc dudi nude, cao ap lam sang);

b) Lanh dao

- Giam déc

- 1-2 Ph6. Giam déc

11. Khoa N§i tong hop 1

11.1. Chirc nang

Khoa No1 téng hop 1 la khoa lam sang c6 chte nang kham, diéu trj noi trt cho
nguoi bénh mac cac bénh tiéu hoa, tiét niéu, co xuong khdp va bénh mau,. ..

11.2. Nhiém vu
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- To chlre kham, diéu tri cac bénh tiéu héa, tiét niéu, co xuong khop va
bénh mau,... va mot s bénh lién quan tai khoa theo dung quy dinh..

- T6 chuc héi chan, Chuyén khoa, chuyén vién, ra vién. Nhitng truong hop
kho phai bao cdo ngay Vién truong, xin y kién giai quyét.

- T6 chtic thudng truc va cong tac cap ciu lién tuc 24h.

- Thue hién céc ché do cong tac, quy ché cong tac chuyén moén do Bo 'Y té
quy dinh;

- Tham gia dao tao thuc hanh cho sinh vién, hoc vién dén hoc tap tai Vién.
Hudng dan thuc hanh kham bénh, chita bénh cho cac ddi tuong ¢6 nhu cau.

- Tham gia nghién ctu khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién céc nhiém vu ¢6 lién quan khac do Vién truong giao.

11.3. T6 chire

a) Cac bo phan

- Cac don nguyén;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

12. Khoa Noi tong hop 2

12.1. Chirc nang

Khoa Noi téng hop 2 1a khoa lam sang c¢6 chuc ndang kham, diéu tri ndi tru
va cham séc nguotl bénh mac cac bénh Tim mach, Ho hép, ndi tiét cBuyén hoa,
Than kinh.

12.2. Nhiém vu

- T6 chirc kham bénh, diéu tri cac bénh Tim mach, Ho hép, Than kinh va
mot sb bénh lién quan tai khoa theo ding quy dinh.

- T6 chuc hoi chan, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién. Nhimg truong hop
kho phai b4o c4o ngay Vién trudng, xin y kién giai quyét.

- T6 chiic thuong truc va cdng tac cap ciru lién tuc 24h.

- Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché cong tac chuyén mén do Bo Y té
quy dinh; '

- Tham gia dao tao thuc hanh cho sinh vién, hoc vién dén hoc tap tai vién.
Huéng dan thuc hanh kham bénh, chita bénh cho cac doi tuong co nhu cau.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién céc nhiém vu c6 lién quan khac do Vién truong giao.

12.3. T6 chire

a) Cac bo phan



Cac don nguyén

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

13. Khoa Ngoai téng hop

13.1. Chirc nang

Khoa Ngoai 1611g hop la khoa lam sang c6 chiic nang kham bénh, chira bénh
cac bénh ly ngoai khoa.

13.2. Nhiém vu

- Tiép nhan, diéu tri bénh nhan nhap vién tai phong kham cap ctru va phong
kham ngoai véi cac bénh ly ngoai khoa.

- To chire hoi chan, chuyén khoa, chuyén vién, ra vién. Nhiing truong hop
kho phai bao cdo ngay Vién truong, Xin y kién giai quyét.

- T4 chire thuong true va cong tac cap ciru lién tuc 24h.

- Tham gia tu van y té tir xa vé ngoai khoa cho thuyén vién, ngu dan dang
lam viéc trén tau thuyén trén bién va nhan dan cac huyén dao.

- Thuc hién quy ché chuyén mon do Bo Y té quy dinh;

- Tham gia dao tao vé so cap ctru ngoai khoa trén bién cho thuyén vién, ngu
dan va cac déi tuong co nhu cau.

- Tham gia nghién ctu khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién céc nhiém vu ¢6 lién quan khéc do Vién truong phan cong.

13.3. T chiic

a) Cac bo phan: Cac don nguyén

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Phé truong khoa

14. Khoa GAy mé hoi tinh

14.1. Chuc nang

Khoa G4y mé hoi tinh 1a khoa 1am sang cé chirc nang thuc hién gay mé -
hdi tinh trude, trong, sau phau thuat va mot so thu thuat d6i véi nguoi bénh theo
ding quy dinh chuyén moén k¥ thuat.

14.2. Nhiém vu

- Thuc hién quy trinh chuyén mén gay mé hdi tinh da duoc nguoi ¢ tham
quyén phé duyét;
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- Quan ly phong mo, dam bao nguyén tdc va quy trinh vo khuan theo quy
dinh, sir dung va bao quan dung cu phau thuat, cac trang thiét bi may moc va vat
tu tiéu hao lién quan dén phau thuat va gy mé hoi suc.

- Thuc hién cac ché do cong tac, quy ché cong tac chuyén mon do BO'Y té
quy dinh;

- Pao tao, tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc, chi dao tuyén vé linh vuc
gdy mé hoi stc.

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Vién trudng phan cong.

14.3. To chire

a) Cac bo phan

- Phong phau thuat,

- Phong hoi tinh:

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Phé truong khoa

15. Khoa San Nhi

15.1. Chure nang

Khoa San Nhi la khoa 1am sang ¢6 chuc nang khdm bénh, chira bénh san
phu khoa, cham séc strc khoe ba me; kham bénh, chira bénh noi khoa cho tre em.

15.2. Nhiém vu

a) Kham chira bénh san phu khoa:

- To chtrc kham, theo ddi, quan ly thai dinh ky va thai c6 nguy co cao.

_ Thuc hién do dé thuong va mo lay thai.

- Chiam soc me va bé sau sinh.

- Tu van ké hoach hoa gia dinh, cho con bt va cham soc sau sinh.

- Khéam va diéu tri cac bénh phu khoa thong thuong,

- Phat hién sém ung thu phu khoa (ung thu co tir cung, ndi mac tir cung,
budng trimg...) dé chuyén tuyén kip thoi.

- Thuc hién cac phau thuat phu khoa: cat tir cung, boc u xo, ndi soi budng
trimg, tao hinh tang sinh mon...

_ Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché cong tac chuyén mon do BO Y té
quy dinh;

- Tuyén truyén, gido duc stc khoe va thuc hién cac chuong trinh lién quan
tal cong déng. .

b) Kham chira bénh nhi khoa

- T6 chtic cap ctru, kham bénh chiva bénh ndi trt va ngoai tra cho tre em
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- Phat hién sém, xUr tif va chuyén 1L1>/é11 kip thoi cac truong hop bénh nang,
vuot qua kha nang chuyén mon.

- Cong tac cham soc va theo do1 sau diéu tri: Theo doi dién bién bénh ly,
danh gia dép ung diéu tri, cham soc dinh dudng va tam 1y cho tré trong qué trinh
diéu tri.

- Huéng dan gia dinh cach cham soc, nudi dudng, dung thuée va theo doi
suc khoe sau khi tre ra vien.

- Tu van phong bénh va tai kham dinh ky.

- Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché chuyén mén do Bo'Y té quy dinh;

- Tuyén truyén, gido duc strc khoe va thuc hién cac chuong trinh lién quan
tal cOng d‘éng.

¢) Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac c6 lién quan do Vién truong phan cong.

15.3. T6 chitc

a) Cac bo phan

- Cac don nguyen;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

16. Khoa Lién chuyén khoa (Mat, Tai Mii Hong, Rang Ham Mit)

16.1. Chire niing |

Khoa Lién chuyén khoa la khoa lam sang c6 chuc nang kham bénh, chiia
bénh céc chuyén khoa Mat, Tai Mai Hong, Rang Ham Mat.

16.2. Nhiém vu

- Kham, diéu tri ngoai trt tai phong kham chuyén khoa Mat, Tai Miii Hong,
Rang Ham Mat. _

- Didu tri ndi tra cac bénh chuyén khoa Mét, Tai Mii Hong, Rang Ham Mat.

- Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché chuyén mén do Bo Y té quy dinh;

- Tham gia kham va tu vén strc khoe cong dong cho nguoi lao dong.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Vién truéng phan cong.

16.3. T6 chiic

a) Cac bo phan

Cac don nguyén;

b) Lanh dao



- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

17. Khoa Diéu tri theo yéu cau

17.1. Chire nang

Khoa Diéu tri theo yéu cau la khoa 1am sang ¢6 chire nang kham bénh, chira
bénh cho nguoi bénh tu chon dich vu kham, chita bénh theo yéu cau.

17.2. Nhiém vu

- T6 chtre kham bénh, chita bénh cac bénh cho nguoi bénh lua chon st dung
budng bénh va cac dich vu diéu trj theo yéu cau.

- T6 chiic quan 1y, theo ddi nguoi bénh lién tuc, dam bao an toan va chat
luong diéu tri.

- Thuc hién cac ché do cong tac, quy ché chuyén moén do B Y té quy dinh:

- Tham gia dao tao thuc hanh cho sinh vién, hoc vién dén hoc tap tal vién.
Hudng dan thuc hanh kham bénh, chira bénh cho cac doi tuong co nhu cau.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Vién truong phan cong.

17.3. T6 chire

a) Cac bo phan

Céc don nguyén;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

18. Khoa Y hoc co truyén

18.1. Chire nang

Khoa Y hoc ¢6 truyén la khoa lam sang cé chiic nang kham bénh, chira
bénh bang Y hoc ¢6 truyén, két hop y hoc ¢6 truyén voi y hoc hién dai trong kham
chlra bénh ngoai tr, ndi tra.

18.2. Nhiém vu

- Kham bénh, chita bénh ngoai trti bang y hoc ¢ truyén.

- Phéi hop voi céc khoa lam sang, trién khai diéu tri cho bénh nhéan ndi tru
két hop y hoc ¢o truyén v& y hoc hién dai.

- Trién khai thuc hién quy ché CllU}’én mén, quy chuan k¥ thuat vé y hoc ¢6
truyén do Bo Y té ban hanh;

- St dung cac phuong phéap k¥ thuat can lam sang va thiét bi y té ctia y hoc
hién dai dé kham chira bénh va nghién ctru khoa hoc.

- Thue hién céc ché do cong tac, quy ché chuyén mon do Bo Y té quy dinh;
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- Phéi hop véi cac khoa tién hanh nghién ctu ung dung y hoc cO truyén va
két hop y hoc ¢o U‘uyén vo1 y hoc hién dai; ing dung cac thanh tuu-khoa hoc k¥
thuat vé y hoc ¢o truyeén trong diéu tri va nghién ciu khoa hoc.

- Thuc higén cée nhiém vu khac do Vién truong phan cong.

18.3. To chire

a) Cac bo phan

- Phong kham;

- Cac don nguyén;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

19. Khoa Phuc hdi chire nang

19.1. Chuc nang

Khoa Phuc hoi chire nang 1a khoa lam sang ¢ chire nang kham bénh, chira
bénh bang phuong phap vat ly tri liéu, phuc hoi chirc nang.

19.2. Nhiém vu

- Kham bénh, chita bénh va phuc hoéi chiic nang ngoai trii cho nguoi b
khiém khuyét, giam chirc nang va tan tat.

- Phéi hop v6i céc khoa lam sang, trién khai diéu tri cho bénh nhan noi tri.

- Kham bénh toan dién, két hop kham lam sang, can lam sang va kham
chuyén khoa dé gitip cho chan doan bénh dung, loai trir cac bénh khong c6 chi
dinh diéu tri bang phuong phap vat ly tri liéu — phuc hoi chire nang..

- Hudéng dan ngudi bénh sir dung cac dung cu tro gitip, chinh hinh va thay thé.

- Thuc hién céac ché do cong tac, quy ché chuyén mondoBo Y té quy dinh.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Vién truong phan cong.

19.3. T6 chirc

a) Cac bd phan

Cac don nguyén;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

20. Khoa Xét nghiém tong hop

20.1. Chuc nang



Khoa X¢t nghiém tong hop 1a khoa can lam sang co chiic ning t6 chue thuce
hién céac k¥ thuat xét nghiém sinh hoa, mién dich, huyét hoc, vi sinh, sinh hoc
phan tir nham phuc vu cong tac chan dodn, diéu tri, theo doi va tién lugng bénh
cho nguot benh.

20.2. Nhiém vu

- Thuc hién cac quy trinh k¥ thuét xét nghiém sinh héa, mién dich, huyét
hoc, vi sinh, sinh hoc phéan tu dap tng yéu cau kham bénh, chira bénh cua Vién.

- Theo ddi, quan ly, thue hanh xét nghiém theo cap dé an toan sinh hoc phu
hop k¥ thuat xét nghiém: thuc hién theo doi, quan ly, bao quan thude thir, hoa chat
ddc, vat theo ding yéu cau k¥ thuat; thuc hién cong tac khu khuan, xtr ly céac chat
thai bao dam an toan, chéng lay nhiém. |

- Theo do1, bao quan va lap ké hoach dinh ki bao tri, bao dudng, hiéu chuan,
hiéu chinh thiét bi; dinh ky kiém tra chat luong xét nghiém, cap nhat cac quy trinh
ki thuat xét nghiém dé bao dam cac két qua xét nghiém chinh xéc, tin cay.

- Tham gia hoi chan cép Vién.

- Thuc hién céc ché do cong tac, quy ché chuyén mén do B Y té quy dinh;

- Tham gia dao tao thuc hanh cho sinh vién, hoc vién dén hoc tap tai vién.
Hudng dan thuc hanh kham bénh, chita bénh cho cac ddi tuong ¢6 nhu cau.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Vién truong phan cong.

20.3. T6 chirc

a) Cac bo phan

Céac labo xét nghiém;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Phé truong khoa

21. Khoa Tham do chire nang va Kham tuyén kha nang chiu song

21.1. Chire nang

Khoa Tham do chire nang va Kham tuyén kha nang chiu song la khoa can
lam sang c6 chirc nang t6 chiic, trién khai cac k§ thuat tham do chirc ning va chan
doan hinh anh dé chan doan, diéu tri va theo dai két qua diéu tri bénh; trién khai
kham tuyén kha nang chiu séng cho thuyén vién va cac doi tugng cé nhu cau.

21.2 Nhiém vu

- T6 chire thuc hién céc k¥ thuat tham do chirc nang va chan doan hinh anh
phuc vu cong tac chan doan, diéu tri bénh cho ngudi bénh trong toan Vién.
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- Thue hién kham tuyén kha nang chiu song cho thuyén vién va cac doi
tuong ¢6 nhu cau.

- Thuc hién cac k¥ thuat can thiép khi co du diéu kién.

- Thuc hién cac ché do cong tac, quy ché chuyén mon do Bo Y té quy dinh;

- Tham gia dao tao thuc hanh cho sinh vién, hoc vién dén hoc tap tai vien.
Hudng dan thuc hanh kham bénh, chira bénh cho cac ddi tuong ¢ nhu cau.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Vién truong phan cong.

21.3. T6 chire

a) Céac bo phan

- Tham do chuc nang;

- Chan doén hinh anh;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

22. Khoa Bénh nghé nghiép

22.1. Chitc nang

Khoa Bénh nghé nghiép c6 chtic nang t6 chte, quan 1y va trién khai hoat
dong kham, chan do4n va diéu tri bénh nghé nghiép cho lao dong bién va cac doi
tuong co nhu cau.

22.2. Nhiém vu

- Piéu trj ndi tra cho nguoi lao dong bi tai nan nghé nghiép, bénh nghé
nghiép hoac co yéu 16 nghé nghiép.

- Tu vén stc khoe nghé nghiép cho nguoi lao dong, doanh nghiép; thuc
hién gido duc suc khoe, huéng dan phong bénh, giam thiéu nguy co nghé nghiép.

- Nghién ctru xay dung ti€u chuan chéan doan va diéu tri dé bo sung vao
danh muc bénh nghé nghiép cia Viét Nam. Ra soét, sua dbi tiéu chuan chan doan
bénh nghé nghiép cho pht hop véi tinh hinh thuc té ctia Viét Nam va quc té.

- Nghién ctru cac bién phap du phong va diéu tri, phuc hoi chite nang bénh
nghé nghiép v cac bénh lién quan dén lao dong.

- Xay dung tai liéu chuyén mon, truyén thong gido duc ste khoe thude linh
vue bénh nghé nghiép, bénh lién quan dén lao dong.

- Phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trong viéc cham soc stc khoe
nguoi lao dong, phong chong bénh nghé nghiép.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac c6 lién quan do Vién truong phan cong.
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22.3. T6 chiic

a) Cac bd phan

Don nguyén diéu tri

b) Lanh dao

- Truong khoa

- Pho truong khoa

23. Khoa Dinh dudng

23.1. Chirc nang

Khoa Dinh dudng la khoa lam sang ¢6 chiic nang kham va diéu tri cac bénh
Iy lién quan dén dinh dudng, t6 chtic thuc hién va gidm sat hoat dong dinh dudng
trong Vién.

23.2. Nhiém vu

- Xay dung, trién khai quy trinh k¥ thuat chuyén mon vé dinh dudng lam
sang trong Vién.

- Thuc hién kham, tu van va diéu tri béng ché do dinh dudng pht hop véi
tinh trang dinh dudng va bénh ly cho ngudi bénh.

- Xay dung ché do dinh dudng phi hop véi tinh trang dinh dudng va bénh
Iy cho nguoi bénh diéu trj ndi tru.

- Phoi hop véi cac khoa 1am sang chi dinh ché do dinh dudng bénh ly cho
ngudi bénh bi suy dinh dudng nang, nguoi bénh duoc phan cap cham soc cap 1.

- Kiém tra giam sat thuc pham, ché bién, cung cap ché do dinh dudng bénh
ly cho nguoi bénh tai givong bénh. Kiém tra, gidm sat an toan veé sinh thuc phém
trong Vién.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé hoat dong dinh dudng
tai cac khoa lam sang.

- Pau mdi xay dung tai liéu tu van, truyén thong vé dinh dudng va an toan
thuc pham cho nguoi bénh, nguoi nha nguoi bénh va cac d6i tuong khac trong Vién.

- Thuc hién hoat dong dao tao, chi dao tuyén vé dinh dudng va an toan
thuc pham.

- Nghién ctu khoa hoc, tng dung céac tién bd khoa hoc k¥ thuat vé dinh
dudng va an toan thuc pham trong diéu tri, phong bénh va nang cao strc khoe.

- Thuce hién céac nhi‘ém vu ¢0 lién quan khéc do Vién truéng phan cong.

23.3. T6 chire

a) Céac bo phan

- Bo phan tu van dinh dudng;

- B6 phan dinh dudng diéu tri.



b) Lanh dao

- Truong khoa

- Phé truong khoa

24. Khoa Kiém soat nhiém khuan
24.1. Chire nang

Khoa Kiém soat nhiém khuan Ia khoa chuyén moén cé chirc nang chi dao
viéc thuc hién céc bién phap phong ngtra va kiém soat nhiém khuan cua Vién theo
quy ché chong nhiém khuan bénh vién.

24.2. Nhiém vu

- T6 chire, phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai thuc hién,
kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac bién phap phong ngira va kiém soat nhiém
khuan trong Vién theo quy dinh.

- Kht khuén, tiét khuan dung cuy té cho toan Vién.

- Giam sat viéc phan loai, thu gom va xtr 1y chat thai cho toan Vién.

- Quan ly hé thong xtr ly nudce thai cua Vién.

- Xay dung dinh muc, tiéu chuan ky thuat va dé xuat mua sam thiét bi,
phuong tién, vat tu, hoa chat lién quan dén hoat dong kiém soét nhiém va xir Iy
chat thai; kiém tra, giam sat viéc st dung.

- Hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac hoat dong kiém soat
nhiém khuén cta thanh vién mang ludi kiém soat nhiém khuan. Giam sat moi
thanh vién trong vién thuc hién k¥ thuat vo khuan, vé sinh khoa phong, vé sinh an
toan thuc pham.

- Phéi hop véi Trung tam Pao tao Y hoc bién 6 chue dao taé, tap huan vé
kiém soat nhiém khuan cho nhan vién y t.

- Phéi hop vé6i don vi lién quan to chie truyén thong vé kiém soat nhiém
khuan cho nhan vién y té, nguoi bénh, ngudi nha nguoi bénh va khach tham.

- Thue hién nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén vé kiém soét nhiém khuan.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Vién truong giao.

24.3. T6 chirc

a) Céac bo phan

- BO phan tiét khuén;

- B6 phan giam sat, phong ngtra nhiém khuan;

- B6 phan vé sinh méi truong va quan 1y chat thai y té;

b) Lanh dao

- Truong khoa

- Pho truong khoa
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25. Khoa Y hoc moi trudng bién

25.1. Chire nang

Khoa Y hoc méi truong bién ¢6 chuc nang thuc hién cac hoat dong quan
trac moi trudng, moi trudng lao dong cho cac doanh nghiép.

25.2. Nhiém vu

- Xay dung ké hoach, to chue thuc hién cac hoat dong quan trac moi truong
theo quy dinh cua B Nong nghiép va Moi truong; quan trac moi truong lao dong
theo quy dinh ctia Bo Y té.

- Trién khai céc dich vu khoa hoc k¥ thuat thuoc linh vuc moi truong, moi
truong lao dong theo qui dinh cua phap luat.

- Tham gia nghién ctu, dao tao nguén nhan luc va chi dao tuyén vé linh
vuc ¢6 lién quan.

- Thuc hién cac nhiém vu ¢6 lién quan khéc do Vién truong giao.

25.3. To chire

a) Cac bo phan

Céc labo

b) Lanh dao

- Truong khoa

- 1-2 Pho truong khoa

26. Khoa Duge

26.1. Chirc nang

Khoa Duoc la khoa chuyén mén c6 chic nang quan ly va tham muu cho
Vién truong vé toan bo cong tac duogc trong Vién nham dam bao cung cép déy du,
kip thot thude co chat luong va tu van, gidm sat viéc thuc hién su dung thudc an
toan, hop ly.

26.2. Nhiém vu

- Lap ké hoach, cung tmg va bao dam du sb luong, chat luong thude thong
thuong va thude chuyén khoa, hoa chét, sinh pham va vat tu y té tiéu hao dap tng
nhu cau diéu tri ndi, ngoai tra va cac yéu cau khéc (phong chéng dich bénh, thién
tai, tham hoa). ,

- Quan ly, theo ddi viéc nhap thude, cap phat thude cho nhu cau diéu tri va
céc nhu cau dot xuat khi co yéu cau.

- Dau moi té chuc, trién khai hoat dong cua Hoi d’éng thude va diéu tri.

- Bao quan thudc theo dung nguyén tac “Thuc hanh tt bao quan thude”.
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- Thuc hién cong tac dugce 1am sang, thong tin, tu van vé su dung thude,
tham gia cong tac canh gidc duoc, theo ddi, bdo cdo thong tin lién quan dén tac
dung khéng mong mudn cua thude.

- Quan ly, theo doi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mon vé duoc tai cac
khoa trong vién.

- Tham gia kiém tra, cung cap, huéng dan tu van su dung, bao quan thudc
va trang thiét bi y té cho céc tau bién theo tiéu chuan quy dinh.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc va dao tao thuc hanh cho sinh vién chuyén
nganh duoc dén hoc tai Vién.

- Phéi hop v6i khoa céan 1am sang va lam sang theo doi, kiém tra, danh gia,
giam sat viée sir dung thude an toan, hop ly dac biét la str dung khang sinh va theo
doi tinh hinh khang khang sinh trong Vién.

- Tham gia theo ddi, quan ly kinh phi str dung thude.

- Quan ly hoat dong cua Nha thude theo diing quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac ¢6 lién quan do Vién truong phan cong.

26.3. T6 chiic

a) Cac bo phan

- Bo phan Nghiép vu Duoc;

- B9 phan Kho va cap phat;

- Nha thuoc Vién.

b) Lanh dao

- Truong khoa

- Pho truong khoa

27. Phong tiem ching

27.1. Chire nang

Phong Tiém chung c6 chiic nang t6 chire, quan ly va trién khai hoat dong
tiém chiing cho thuyén vién, lao dong bién va cac dbi tuong ¢6 nhu cau.

27.2. Nhiém vu

- Tiém ching phong bénh cho thuyén vién, lao dong bién va cac doi tuong
¢ nhu cau. '

- Tu véan vé véc xin.va tiém chung: huéng dan nguoi dan vé loi ich, lich
tiém, va cac phan Ung sau tiém. Déanh gia tinh trang strc khoe trude khi tiém dé
dam bao an toan.

- Thuc hién cong tac tu van, giam sat phan Ung sau tiém.

- Truyén th()ng gido duc stic khde cong dong vé tam quan trong cua tiém
chiing doi véi stic khoe cé nhan va cOng dong.
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- Quan Iy, tiép nhan va bao quan vac xin ding quy chuan (hé thong day chuyén
lanh) theo dung thong tr quy dinh cua Bo Y té dé dam bao chat luong véc xin.

- Thuc hién 1]1611g ké, bao cao theo quy dinh.

- Thuc hién nhiém vu khac ¢6 lién quan do Vién truong phan cong.

27.3. To chire

a) Cac bo phan

- Bo phan tiém chung;

- BO phan bao quan

b) Lanh dao

- Truong phong

- Pho trudng phong

28. Trung tim Pio tao Y hoc bién

28.1. Chirc nang

Trung tam Y hoc bién 1a don vi truc thude Vién Y hoc bién, c6 chtc nang
quan ly va t6 chuie thue hién cac hoat dong dao tao lién tuc, chuyén giao k¥ thuat
chuyén mon va cac loai hinh dao tao vé y hoc bién va cac chuyén nganh khac ¢6
lién quan dény hoc bién cho vién chiic y té va cac doi tuong khac c6 nhu cau, tham
gia nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té va chi dao tuyén vé linh vuc y hoc bién.

28.2. Nhiém vu

a) Pao tao can bo

- Xay dung ké hoach, t6 chire thuc hién va quan ly céac hoat d(f)ﬁg dao tao,
dao tao voi cac lién tuc vé linh vuc y hoc bién va cac linh vuc ¢6 lién quan cho
doi ngli can b, vién chirc cua Trung tdm va cua Vién, cac don viy hoc bién trong
ca nudc va cac doi tuong khéc ¢6 nhu cau.

- Phéi hop véi céac co so dao tao khoi nganh suc khoe trong viéc dao tao
bac sy chuyén khoa va cao hoc vé y hoc bién. Lién két trong viée dao tao diéu
dudng vién, k¥ thuat vién y hoc khi du diéu kién theo quy dinh cua phap luat.

b) Nghién ctru khoa hoc

Nghién curu va tham gia nghién ctru khoa hoc, trién khai Gng dung nhiing
tién bd khoa hoc dé phuc vu cong tac kham bénh, chira bénh va phong bénh trong
linh vuc y hoc bién.

¢) Chi dao tuyén

T6 chire cac hoat dong chi dao tuyén vé linh vuc y hoc bién, ho tro chuyén
moén vé y hoc bién cho cac dia phuong va don vi c6 nhu cau trong viéc trién khai
cac chuong trinh, du an lién quan dén dao tao nguén nhan luc y hoc bién.

d) Hop tac quéc té



Hop tac quéc té trong dao tao, nghién ctru khoa hoc va phat trién cac du an
lién quan dén linh vuc nguén nhan luc y hoc bién. Thuc hién cac hoat dong lién
két voi cac vién nghién ctru va trung tim dao tao y hoc bién cua cac qubc gia o
nén y hoc bién phat trién mo cac khoa dao tao lién tuc cho can bo y té dé phat
trién chuyén nganh y hoc bién.

e) Quan ly don vi

- Quan ly va str dung ¢6 hiéu qua cac ngudn luc ctia don vi, sap xép to chic
bo mdy, bién ché, quan Iy vién chirc, ngudi lao dong, tién luong, tai chinh, vat tu
thiét bi cua don vi theo quy dinh cua ViegnvaBo Y té. '

- T6 chiic thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ca phéap ;uat vé thu, chi
ngan sach dbi véi don vi su nghiép hoat dong theo co ché tu chu.

- Trién khai va mo rong cac dich vu khoa hoc k¥ thuat, dao tao, hop tac
trong nudc va quoc té theo quy dinh cua phap luat dé ho tro hoat dong chuyén
mon, tang nguon kinh phi, cai thién doi séng can b, vién chirc.

- Thuc hién cht truong xa hoi hda nganh y té dé huy dong nguén von trong
x4 hoi nham dau tu, nang cap Trung tAm, theo ding cac quy dinh cua Vién.

f) Thuc hién cac nhiém vu khéc c6 lién quan do Vién truong phan cong.

28.3. T6 chire

a) Cac bo phan

- Van phong Trung tam;

- Phong Dao tao — Nghién ctru khoa hoc;

b) Lanh dao

- Gidm doc

- Phé giam déc



