BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN Y HQC BIEN ‘Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: )46 /QD- YHB

Hai Phong, ngay¢9 thdng 5 nam 2024

QUYET PINH
vé viéc ban hanh quy trinh veé cong tac thu vién phi
va quan ly hoa don dién tir tai Vién Y hoc bién

VIEN TRUONG VIEN Y HQC BIEN

Can ctr Quyét dinh sb 930/2001/QD-BYT ngay 27/03/2001 cua Bo truong
Bo Y té vé viéc thanh lap Vién Y hoc bién truc thude BO Y té;

Cén cr Thong tu s6 48/2017/TT-BYT ngay 28/12/2017 ciua Bo Y té quy
dinh trich chuyén dit liéu dién tr trong quan 1y va thanh todn chi phi kham, chita
bénh BHYT;

Can ct Thong tu sé 78/2021/TT-BTC ngay 17/09/2021 cua B9 Tai chinh
huéng dan thuc hién mot sd diéu cuia Luét quan ly thué;

Theo dé nghi ctia Trudng phong TCKT,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh 03 (ba) quy trinh vé cong tac thu vién phi va quan ly hoa
don dién tir tai Vién Y hoc bién, bao gom:

Sttt | Ky hi¢u Tén quy trinh Poi twong thue hién

Quy trinh guri dir liéu thanh
1 | QT.TCKT.2024.01 | toén chi phi kham chira
bénh BHYT.

Phong Tai chinh - Ké
toan

Quy trinh sua chua phiéu Phong Tai chinh - Ké

2 | QT.TCKT.2024.02 e to4n

Quy trinh quan ly hoa don | Phong Tai chinh - Ké

QT.TCKT2024.03 | £ todn, Khoa Dugc

(U'S)

(Chi tiét trong phu luc dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac ong, ba Truéng phong
Tai chinh-ké toan, Trudng khoa Duogce, cac khoa, phong, trung tdm va ca nhan
lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin: 7~ Y\ TRUONG
- Nhu diéu 2; R
- Luu: VT. , VIEN

/
o y HOC BIEN/n

\ \ /
PGS?.‘TS:"Tran Thi Quynh Chi



BOYTE
VIEN Y HQC BIEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY TRINH GUI DU LIEU THANH TOAN
CHI PHI KHAM CHUA BENH BAO HIEM Y TE

S6: QT.TCKT.2024.01

(Kém theo Quyét dinh sé: 2 7Y, /QD-YHB ngay 09/ S /2024 cta

Vién trudong Vién Y hoc bién)

Cong viéc

Noi dung

Biéu mau/

Chirng twr
1 | In bdo cdo - Cudi ngay, ké toan truc in 02 bao cdo, | 1. Bao cao C79a-
kiém tra téng s6 phoi thanh toan thuc té, tong HD: Danh sich
két s6 luong bénh nhan kham BHYT va téng | NgUOI bénh BHY'T
chi phi kham chita bénh BHYT trong ngay. KCB ngoai tra de
nghi thanh toan.
2. Bao cao C80a-
HD: Danh sach
nguoi bénh BHYT
KCB noi tra dé
nghi thanh toan
) Gui du li¢u
1én cong PIS
2.1 | Dang nhdp | - Ké toan tryc dang nhdp vao cong gidm
vao cong giam | dinh BHYT tai duong dan:
dinh BHY'T https://edbhyt.bachiemxahoi.gov.vn/ theo tai
khoan va mat khau ctia Vién.
2.2 | Gui dit liu - K& toan truc vao ho so dé nghi thanh
toan, chon ho so XML — danh sach dé nghi
thanh toan — tat ca, giri dé nghi thanh toan
23 | Kiém tra, ddi| -KE toan truc kiém tra d01 chiéu lai tong 5O

chiéu

lugng bénh nhan va s tién gitra phdn mém
HIS va trén cong PIS trude khi day dit lidu.

- Néu dit li¢u khop: Ké toan chon: Dé nghi
thanh toan. Ghi sd cac sb liéu da gui thanh
cong vao < So gui dir ligu”.

- Néu dir liéu khong khap: Ké toan chon dé
nghi thanh toan nhiing hd so thanh cong,
dong thoi béo 1én nhéom zalo IT-KT dé bo
phan IT hd trg tim ra nhiing hd so bi 161,
nguyén nhan 16i. Sau khi tim ra ho so 181 va
stra chita 161, ké toan tiép tuc day lai cho day
du dir licu trong ngay.

- Truong hop khong tim ra duoc 10i ngay

trong ngay, ké toan ghi * S6 gui dit lidu”, béo

’




1én nhém zalo IT-KT, theo doi viée xtr ly hd
so 101 va giri lai dir liéu lén cong BHYT
trong thoi gian sém nhat.

Théng ké, bao | - K& toan truc thong bao cho ké toan phu
cao traich BHYT va gui email cho phong Giam
dinh BHXH Hai Phong nhitng truong hop hd
so 16i do su ¢ mang internet (dia chi email:
(2dbhyt@haiphong.vss.gov.vn).

- K& toan tryc va bo phan IT tong hop bao
céo cac truong hop hd so 16i.




BO Y TE

VIEN Y HQC BIEN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH SUA CHUA PHIEU THU VIEN PHI
S6: QT.TCKT.2024.02

(Keém theo Quyét dinh sb: JZ’TX .../QD-YHB ngay 9/ 0% /2024 cua Vién truong Vién Y hoc bién)

Stt t};::ll;] tt':)‘;fl Théi gian Lyc‘:l;:“’a Huéng din xit 1§ Chirng tir
1.Bac s§ xac nhan hiy hodc dbi|l.Phiéu thu/ Phiéu chi
DVKT. dinh c6 chit ky cta bac
2. K& toan thu ngan thuc hlen s§ va chit ky cua ngudi
2.1. Thu lai phleu thu d& phat hanh|bénh xac nhan da nhéan
. cho nguoi bénh, kiém tra, hudng|lai tién hoan tra.
Khong x NP o s i ok
o ‘ ‘ T de‘m ngLArorl bénh ky nhén lai tién
1 |Tién mat |Trong ngay o thay vao phiéu thu. ‘
2.2. Bdo vao nhom zalo IT-KT dé
fon el nghi hiry phiéu thu.
2.3. Lap lai phiéu thu méi theo chi
dinh cua béc s¥.
2.4. Luu trit chimg tor huy DVKT %
theo quy dinh. /‘
1. Thuc hién nhu muc 1. 1.Phiéu thw/ Phle Vi
Khac ngay, 2. Ké toan thu ngan bao cho thu|dinh c6 chit ky cu HCBC.
trong thang Khéng qu§, in, dbi bao cdo, ghi s6 ndp|s§ va chit ky cta n u’ i|
2 |Tién mat hO?C khac tll‘{c hién |tién r}ép lai cho tha quy. 7 bénh x4c nhan da nh n\
thang nhung hQaC thay |3. Ké toan thu ngan ghi s6 dit liéu|lai tién hoan tra. \ﬁ
chua qua kS{ doi DVKT|xu4t hoa don, ghi tang giam doanh
bdo cdo thué thu cudi ngay.
1. K& toan thu ngan bao thu quy,|1.Phiéu thu/ Phiéu chi
xin y kién lanh dao phong. dinh ¢6 chir ky cua béc
2. Can ctr y kién cia lanh dao|sy va chit ky ctia nguoi
X phong, ké toan thu ngan xi 1y nhu|bénh xdc nhén dd nhén
| Khac thang va ?hlsronki ~ |muc 1 hogc theo huéng dan cuallai tién hoan tr.
3 |Tiénmat |daquakybdo |, - |lanhdao phong. q
chio thud hode thay |3 k¢ toan thu ngan ghi vao sb dit
do6i DVKT

lidu xudt hoa don, khong ghi ting
giam doanh thu. Béo ké toén thanh
toan diéu chinh doanh thu theo quy
dinh.




Stt tll{l;‘:ll;]ttl(‘)‘; Théi gian Lyc‘:l‘;;“’a Huwéng din xir Iy Chirng tir
1.Bac s§ xac nhan huy hodc doi 1_.Phiéu thu/ Phiéu chi
DVKT. dinh ¢6 chit ky xac nhan
2. K& toan thu ngan thyc hién: cua béc sy.
2.1. Thu lai phiéu thu da phat hanh |2. Bang ké tra lai tién
cho nguoi bénh, kiém tra, huéng  |cho BN
A dan ngudi bénh ky nhan lai tién (BMO1.QT. TCKT.2024
Khong 1330 "Bang ké tra lai tién BN" 02).
4 |NeganEbng |Trong ngly EL‘;CC 12}112“ (BMOLQT.TCKT.2024.02) [3.Gidy bdo ¢6 ngan
o Y 12.2. B4o vao nhém zalo IT-KT dé  |hang.
d6i DVKT nghi hay phiéu thu. 4. Phiéu thu méi sau
2.3. Lap lai phiéu thu m&i theo chi |khi chinh sta
dinh cua béc s¥.
2.4. Chuyén chtng tir huy DVKT
cho ké toan thanh toan 1ap phiéu
chi.
1. Thuc hién nhu muc 4. 1.Phiéu thu/ Phiéu chi
2. Ké toan thu ngan bdo cho tht|dinh 6 chit ky x4c nhan
Khic ngay. quy, in, dbi bao cao. ctia bac s¥.
troflg tha:mg Khéngﬂ 3. K& toan thu ngan ghi so dir liéu|2. Bang ké tra lai tién
5 |Ngan Hang hO?C khac thl-]ic hi€n |yt hoa don, ghi ting giam doanh{cho BN.
thang nhung h(?ac thay |y cuéi ngay. 3. Gidy bdo co ngan
chua qua k}‘/’ doi DVKT hang. '
bao cdo thue 4. Phiéu thu méi sau
khi chinh stra
1. K& toan thu ngan béo thu quy,|1.Phiéu thu/ Phiéu chi
xin y kién 1anh dao phong. dinh ¢6 chit ky xac nhan
2. Can cir y kién cua lanh dao|cua bac s3.
A phong, ké toan thu ngan xur 1y nhu|2. Bang ké tra lai tién
Khéc thang va El;(;nli & muc 4 hodc theo hudng dan cnalcho BN
6 |Ngan Hang |dd qua ky bao ~7 %" |lanh dao phong. (BMO1.QT. TCKT.2024 |"
c40 thué hodc thay |3 & to4n thu ngan ghi chi & s8].02).
ol LIVET dit liéu xudt hoa don, khong ghi|3. Gidy bdo c6 ngan
tang giam doanh thu. Bao ké toan|hang.
thanh toén didu chinh doanh thu|4. Phiéu thu méi sau
theo quy dinh. khi chinh sta (néu c6)
Ké toan thu ngéan thuc hién: 1. Gidy dé nghi
1. Kiém tra lai ndi dung, chimg tir. |(BM02.QT.TCKT.2024
2.‘ Hudng (_1511 ngudi bénh ghi Gidy |.02) ,
de nghi 2. Giay béo c6 ngan
Nguoi bénh ¢6 thue hién  [(BM02.QT.TCKT.2024.02). hang.
. . |DVKT, chuyén thira tién, |3. Tra lai tién thira cho nguoi bénh |3. Phiéu thu vién phi.
7 |Ngan Hang

500.000 ddng.

s0 tién chuyén thura <

bang tién mit.
4. Chuyén chimg tir cho ké toan
thanh toan 1ap phicu chi.

4. Ban photo CCCD cua
nguoi nhan lai tién (néu
co)

5. Ban chup Iénh
chuyén tién thanh cong
tu nguot chuyén tién




Stt :;::lll ttl(l):,fl Thdoi gian Lyc(l]:l;zu’a Huéng dan xir Iy Chirng tir
K& toan thu ngan thyc hién: 1. Gidy dé nghi
1.Kiém tra lai noi dung, chung tir. |(BM02.QT.TCKT.2024
2. Huéng din ngudi bénh ghi Gidy |.02)
Nguoi benh co thue hién | dé nghi 2. Gidy béo c6 ngan
DVKT, chuyén thira tién, |(BM02.QT.TCKT.2024.02). hang.
50 tién chuyén thira > 3. Chuyén chung tir cho ké toan  |3. Phiéu thu vién phi
8  |Ngén Hang [500.000 dong. i thanh toan l1ap uy nhiém chi tra lai |(néu co).
Hodc nguoi bénh chuyén  |hing chuyén khoan. 4. Ban photo CCCD ctia
nham vao tai khoan cua ngudi nhan lai tién.
Vién 5. Ban chup lénh
chuyén tién thanh cong
tir ngudi chuyén tién.
1. Ké toan thanh toan bao vao|l.Gidy dé nghi
nhom zalo phong TCKT. (BMO02.QT.TCKT.2024
2. K& toan thu ngan kiém tra lai,|.02)
Céc sai 6t khéc: sai hinh thitc thanh bao thl}l quy, Xin y ki@;n cﬁfl 1anh|2. Phiéu thu vién phi
9 |toan (tién mat/ chuyén khoan/ cong dao phong phuong an stra chita.

no)....

3. Can cu y kién cua lanh dao
phong, ké toan thu ngan stra, in lai
bdo cdo ndp cho thu quy, diéu
chinh lai doanh thu trong s6 néu
co.

/)

Luwu y: Ké toan thu ngan hwéng din ngudi bénh ghi rd sé tién nhan lai bing chit, néu ky fil\la \
phai ghi r6 mdi quan hé véi ngwoi bénh. Cac truong hop dic biét khac, bao linh dao ph(‘)ngi ) m

y kién.

-

B

M T




BMO01.QT.TCKT.2024.02

BANG KE TRA LAI TIEN CHO NGUOI BENH

Ngay thiang nam

o Nguoi bénh ky
Noi dung tra lai Ly do tra lai So Tién nhan lai tién
(Ky, ghi rd ho tén)

STT | Ho va tén nguoi
bénh

(9'S)

Cong:

Nguoi lap



BM02.QT.TCKT.2024.02

HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

ABTLTEEL LB .. e mrmnsmsemsmermeneam s msosssmers s s s et A A A BB
SO QBN TROAL: vvvvveereieais it
Dia chi:
SO CCCDY: oo e T
TATKROAN <ottt ettt sttt h b e entes
T TIDRTE TR o3 5 5 nmm s 25 55 50mmnniih .5 5 5 0t & €5 & 6 5:b it .4 5

Ngay ....thang .... nam 202 , tdi d& chuyén vao sb tai khoan duéi day:

Nguoi nhan: VIEN Y HOC BIEN

Pia chi: $6 21 V& Nguyén Giap, phuong Kénh Duong, quan Lé Chén, thanh phd Hai Phong
Tai khoan: 124000100095

Tai Ngan hang: Ngan hang Thuong mai ¢6 phin Cong Thuong Viét Nam

T61 xin chan thanh cam on!

' Hai Phong, ngay ..... thang ...... nam 2024
XAC NHAN CUA THU NGAN NGUOI PE NGHI



BOYTE
VIEN Y HQC BIEN

QUY TRINH QUAN LY HOA PON DIEN TU

S6: QT.TCKT.2024.03

(Kém theo Quyét dinh s6:.o17%../QD-YHB ngay 09/ /4 /2024 ciia

Vién truong Vién Y hoc bién)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

2 5 - Biéu mau/

Stt Cong viéc | Noi dung Chieng: tir

| | Xuathoa don | Khach hang/ Nguoi bénh cung cap thong tin
chinh xdc dé xudt hoa don: Tén ngudi mua
hang, tén don vi, dia chi, ma sb thué...
Stra chita hoa

2 i
don co sai1 sot

2.1 | Hoa don sai | Diéu chinh hoa don nhu sau: BMO1.QT.TCKT.
thong tin nhu | 1. Lap bién ban diéu chinh hoa don | 2024.03: Bién ban
tén, dia chi... | BMO1.QT.TCKT.2024.03. dieu chinh hoa
khong  lién | 2. Lap hoéa don diéu chinh thong tin truc tiép don c6 chi ky
quan dén | trén hoa don gbc. day du oua cicff
MST vatidén | 3. Cubi ngay g thong bdo miu 04/SS-HPDT | & \

1én Co quan Thué. N\

2.2 | Hbéa don sai Thuc hién thay thé hoic diéu chinh hoa don | 1.BM01.QT.TCK
ma s6 thué, nhu sau: T.2024.03:  Bién
sai s tién 1. Léap bién ban thu héi hoa don |ban, diéu chinh
(thoi gian (BM02.QT. TCKT.2024.03) hodc lap bién ban | héa don co chu
trong thang, diéu chinh hoa don kY day dik s ado
chua bdo cdo | (BMO1.QT.TCKT.2024.03) ben.
thué 2.; Lap vh(’)aAdon,thay thé. Iru’c t}ép t.rkén h?a dqn 2 BM02.QT.TCK

gobc hoac lap hoa don dicu chinh tién trén hoa | 15024 03: Bién
don goc. N ban thu hdi héa
3. Cudi ngay gui thong bao mau 04/SS-HDDT | don c¢6 chit ky
1én Co quan Thué. ddy da cia cic
4 Ghi noi dung diéu chinh vao s6 xuét hoa don, | bén.

diéu chinh doanh thu va hoa don xuit trong

e ngay (néu co).

23 | Tra lai tién | Thuc hién x6a bo hoa don nhu sau: BMO02.QT.TCKT.
nguoi  bénh/| 1. Lap bién ban thu hdi hoa don | 2024.03: Bién ban
khach  hang | (BM02.QT.TCKT.2024.03). thu hoi héa don
khong  lam | 2. Déi voi Phong TCKT: Thao tac xod bo hoa | ¢ chlr ky day du
DVKT, da lap | don trén phan mém HIS hodc trén trang web | 42 €4¢ i,
hoa don | hoa don dién ti cua Viettel, sua phiéu thu sai va
nhung  chua | lap phiéu thu méi theo quy trinh stra chira phiéu
bao cao thué | thu vién phi QT.TCKT.2024.02.

Péi voi Khoa Duge: Thao tac nhap thude tra lai
diung theo phiéu thu da xut hoa don trén phan




mém HIS va x6a b hoa don trén trang web hoa
don dién tu cua Viettel.

3. Lap hoa don méi trén phiéu thu mai.

4. Cubdi ngay gul thong bao mau 04/SS-HDDT
1én Co quan Thué.

5. Ghi ndi dung diéu chinh vao s6 xuit hoa don,
diéu chinh doanh thu va hoa don theo quy trinh
sira chita phiéu thu vién phi QT.TCKT.2024.02.

24

Hoéa don sai
ma %0 thué,
sai sO tién (da
bao cdo thué)

Thuc hién diéu chinh héa don nhu sau:

1. Béo cdo lanh dao Khoa/Phong van dé can stra
chita, bao ké toan thué dé lam thu tuc diéu
chinh doanh thu vao thang ké tiép.

2. Lap bién ban diéu chinh héa don
(BMO1.QT.TCKT.2024.03).

3. Léap hoa don diéu chinh thong tin va s tién
truc tlep trén hoa don gbe.

4. Cudi ngay gui thong bao mau 04/SS-HDDT
1én Co quan Thué.

5. Ghi noi dung diéu chinh vao s6 xut hoa don,
khong diéu chinh doanh thu va hoa don da Xuét
trong ngay.

BMO1.QT.TCKT.
2024.03: Bién ban
diéu chinh hoa
don c6 chit ky
ddy du cla cac
bén.

Gri thong bao
hoa don dién
tor coO sai sot

Bao cao tinh

hinh st dung

hoé don

- Cudi ngay, nguoi truc gii thong béo hoa don
dién tir c6 sai sot 04/SS HDDT(TT78) Ién cong
thué 1 1an nhu sau:

+ Vao trang:
https://vinvoice.viettel.vn/report/invoice-
signature

+ Chon bdo cao

+ Chon thong bdo héa don dién tir c6 sai sot
04/SS HDDT(TT7R).

+ Chon ngay, mau va k}'/ hiéu hoa don va gui co
quan | thué.

+ Kiém tra trang thai gri 04/SS HDDT(TT78):
CQT chap nhan.

- Luu y : Nguoi trye (tai Khoa Duge va Phong
TCKT) tu loc danh sach hoa don c6 sai sot va
gui thong bao dén co quan thué theo dai hod
don duogc phan cong (Khoa Dugc: dai hoa don
ky hiéu AD, phong TCKT: dai hoa don ky hi¢u
AC).

- Hangrthang, ké toan thuc chiu trach nhiém lap
bdo cao tinh hinh su dung hoa don dé bao cdo
Lanh dao Vién.




BMO01.QT.TCKT.2024.03

HOA XA HQI CHU:NGHIA VIET NAM

N BAN PIEU CHINH HOA PON
(Sé: /BBDCHD)

Can cik Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 cua Chinh phii quy dinh

vé hod don, chitng ti;

Can cit Théng tw s6 78/2021/TT-BTC ngéy 17/9/2021 ciia B Tai chinh huéng

dan thue hién mét sé diéu cia Ludt Quan ly thué.

Hom nay, ngay  thang nam

BEN A : VIEN Y HQC BIEN

, dai dién hai bén gdém co:

Dia chi: $6 21 Duong Vo Nguyén Giap, Phuong Kénh Duong, Quan Lé Chan,

Thanh phd Hai Phong
Dié¢n thoai: 02253.519.687 (may 1¢ 103)
bai dién : PGS.TS Tran Thi Quynh Chi
BEN B :
Pia chi:
Di¢n thoai:

bai dién:

MST: 0200983491

Chtre vu : Vién truong

MST:

Chure vu:

Hai bén thdng nhét lap bién ban diéu chinh hoa don nhu sau:

- Ky hiéu ho4 don:
- S6 hoa don:
- Ngay hoa don:

N6i dung trwée diéu chinh

Noi dung sau diéu chinh

Hai bén théng nhét diéu chinh hoa don vai ndi dung nhu trén. Bién ban duogc lap

thanh 02 (hai) ban, mdi bén gitt 01 (mdt) ban, cé gia-tri phap Iy nhu nhau.

PAI DIEN BEN A

PAI DIEN BEN B



BM02.QT.TCKT.2024.03

HOA XA HQI CHU.NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN THU HOI HOA PON DA LAP

Can cit Nghi dinh s6 123/2020/NP-CP ngay 19/10/2020 ciia Chinh phi quy dinh
vé hod don, chirng ti,

Can cit Théng tw s6 78/2021/TT-BTC ngay 17/9/2021 ciia Bo Tai chinh hudng dan
thuee hién mét sé diéu ciia Ludt Quan ly thué.

Hom nay, ngay  thang nam , dai dién hai bén goém c6:
BEN A : VIEN Y HQC BIEN

Dia chi: $6 21 Puong Vo Nguyén Gidp, Phuong Kénh Duong, Quéan Lé Chan,
Thanh ph6 Hai Phong

bién thoai: 02253.519.687 (may 1¢ 103) MST: 0200983491

Dai dién : PGS.TS Tran Thi Quynh Chi Chtrc vu : Vién trudng
BEN B :

Dia chi:

Dién thoai: MST:

Pai dién: Chtrc vu:

Hai bén thong nhét 1ap bién thu hdi hoa don da 1ap va xuat hod don thay thé nhu

sau:
Ho4 don cii - Ho4 don méi
STT | Ky hi€u 356 hé ) 5 ;% 6 hos 3 ;3
y hig So hoa Ngay hoa S§ tidn Sq hoa I,Vgay Sé tidn
don don don hoéa don
1

Ly do thuhdi: .....

Chung t6i cam két va hoan toan chiu trach nhiém vé viéc thu hodi va xéa bo hoa
don nay.

Bién ban nay lap thanh 02 ban, Bén A giit 01 ban, Bén B gilt 01 ban c6 gai tri
phap ly nhu nhau. ‘

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B



